KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS UDAYANA

NOMOR 1856/ UN14/HK /2023
TENTANG

TIM PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI UNIVERSITAS

Menimbang

Mengingat

L

La

UDAYANA TAHUN 2023
REKTOR UNIVERSITAS UDAYANA,

bahwa wuntuk mewujudkan sistem dokumentasi dan
pelayanan informasi yang baik, setiap Badan Publik harus
memiliki Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
yang selanjutnya disebut PFID, yang bertanggung jawab di
bidang penyimpanan, pendokumentasian, penyediaan,
dan/atau pelayanan informasi di Badan Publik:

bahwa wuntuk kelancaran pelayanan Keterbukaan
Informasi Publik Universitas Udayana perlu menctapkan
kembali Tim Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
di lingkungan Universitas Udayvana sebagaimana telah
ditctapkan dalam Keputusan Rektor Universitas Udayana
Nomor  1309/UN14/HK/2023 Tentang Tim Pejabat

Pengelola Informas: dan Dokumentasi Universitas Udavana
Tahun 2023;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
pada huruf a dan hurub b, perlu menetapkan Keputusan
Bcktor Tentang Tim Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Universitas Udayana Tahun 2023;

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan
Negara [Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003
Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4286);

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 ientang
Perbendaharaan Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 5, Tambahan Lembaran
MNegara Republik Indonesia Nomaor 4355);

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4846),

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang
Pendidikan Tinpgi (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2012 Nomor 158, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 53336);



Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

5. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5149),

6. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penvelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Perguruan Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 16, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5500):

7. Peraturan Menteri Risct, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
Nomor 30 Tahun 2016 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Universitas Udayana (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2016 Nomor 748];

B,  Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
Nomor 34 Tahun 2017 tentang Statuta Universitas
Udayvana |(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017
Nomor 620);

9. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 83/PMEK.02/2022
tentang Standar Biaya Masukan Tahun Anggaran 2023
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2022 Nomor
494);

10. Keputusan Menteri Perguruan Tinggi dan Imu
Pengetahuan Nomor 104 Tahun 1962 tentang Pendirian
Universitas Negeri di Denpasar jo. Keputusan Presiden
Nomeor 18 Tahun 1963;

11. Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi Nomor 62340/M /06,2023 tentang
Pengangkatan Rektor Univergitas Udayana,

MEMUTLUSKAN:
KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS UDAYANA TENTANG TIM

| PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI

UNIVERSITAS UDAYANA TAHUN 2023,

- Menetapkan Tim Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi

Universitas Udayana Tahun 2023 yang selanjutnya disebut
sebagai Tim PPID Universitas Udayana dengan susunan
keanggotaan sebagaimana tercantum dalam Lampiran | yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusan Rektor
Universitas Udayana 1.

¢ Tim PPID Universitas Udayana scbagaimana dimaksud dalam

Diktum KESATU memiliki struktur sebagaimana tercantum
dalam Lampiran II yvang merupakan bagian tidak terpisahkan
dari Keputusan Rektor Universitas Udayana ini.

. Tim PPID Universitas Udayana sebagaimana dimaksud dalam

Diktum KESATU memiliki tugas dan wewenang sebagaimana
tercantum dalam Lampiran [l vang merupakan bagian tidak
terpisahkan dari Keputusan Rektor Universitas Udayana ini.

. Biaya yang timbul akibat pelaksanaan Keputusan Rektor ini

dibehankan pada daftar [sian Pelaksanaan Anggaran
Universitas Udayana yang relevan,



KELIMA

KEENAM

Pada saat Keputusan Rektor ini berlaku, Keputusan Rektor
Universitas Udayana Nomor [309/UNI14,/HK/2023 Tentang
Tim Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Universitas
Udayana Tahun 2023 dicabut dan dinyatakan tidak berlaku,

: Keputusan Rektor ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

_ r 2023
REKTOR UNIVERS UDAYANA,

NGAKAN PUTU GEDE SUAHJJHH%‘
NIP 19640917 1989031002



LAMPIRAN

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS UDAYANA
NOMOR 1856/UN14/HK /2023
TANGGAL 13 DESEMBER 2023

TENTANG

TIM PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTAS] UNIVERSITAS UDAYANA

TAHUH 2023

SUSUNAN KEANGGOTAAN TIM PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI UNIVERSITAS UDAYANA TAHUN 2023

JABATAN PPID

PERSONALIA

KETERANGAN

Atasan PPID

Prof. Ir. Ngakan Putu Gede Suardana,
MT. Fh.D.,IPUASEAN.Eng

Rektor

PPID / PPID Pelaksana
Universitas

Prof. Dr. dr. | Putu Gede Adiatmika,
M.Kes

Walal Hektor Bidang
Perencanaan, Kerjasama
dan Informasi

FPID Pelaksana
Fakultas llmu Budava

I Nyoman Arvawibawa, 8.5.,M.A..Ph.D

Delkan Falkulrtas I

| Budaya

PPID Pelaksana
Fakulias Kedokteran

Prof. Dr. dr. Komang Januartha Putra
Pinatih, M. Kes

Dekan Fakultas
Redokieran

PPID Pelaksana
Fakultas Peternalian

Dr.Ir. Dewn Ayu Warmadewi,
5.Pt. MBI, ASEAN. Eng

| Dekan Fakultas

Peternakan

PPID Pelaksana
| Pakultas Hukum
FFPID Pelaksana
Fakultas Tekrlk

| Yasa, SH.,M.Hum

Prof. Dr. Puiu Gede Aryva Sumeria

| Dekan Pakultas Huloam

Prof. Ir. Linawati, M.Eng.Sc,, Ph.D

Dekan Fakultas Teknik

L L e L S S LT

PPID Pelaksana
Falkiiltas Pertanian

Sp. M.Agr

Dekan Fakultas Pertanian

FPID Pelaksana
Falkultas Ekonomi

Agpes Ganesha Rahyuda, 3.E., M.T.,
Ph.D.

| Dekan Fakultas Ekonomi

dan Bianis

don Bisnis
PPID Pelaksana Prof. Dra, Ni Luh Watiniasih, ~
Fakultas MIPA M.Sc..Ph.D Dekan Fakultas MIPA

PPID Pelaksana
Fakulitas Kedokteran
Hewan

Prof. Dr. drh. [ Nyoman Suartha, M.5i

Dekan Fakultas
Kedokteran Hewan

PPID) Pelaksana
Fokultas Telknolom
Pertanian

Prof. Ir. | Made Anom Sutrisna Wijaya,
M. App.Sc., Ph.D

Dekan Fakultas Teknologi
Pertanian

PPID Pelaksana
Falcultae Pariwigata

Dr. | Wayan Suardana, S8T.Par.,M.Par | Pariwisata

Delean Faloultos

PPID Pelaksana FISIP

Dr. Drs. | Nengah Punia, M.Si

| Dekan FISIP

PPID Pelaksana
Falkultas Kelautan

Prof Dr. Ir. | Wayan Nuarsa, M Si

Delean Fakultas Kelautan
dan Perikanan

PPID Pelak=sana
| Pascasarjana

Prof, Dr.Ir. | Wayan Budiasa,

Direktur Pascasarjana

SP.M.P. IPU. ASEAN.Eng

Tim Pertimbangan

Profl. Dr. Ir. | Gede Ral Maya Temaja,
M.P.IPU

i [E—

Wakil Rektor Bidang
Akademik

Tim Pertimbangan

Prof. Dr. | Gst Bgs. Wiksuana, SE. M5

Walkil Rektor Hidang
Umum dan Keuangan




JABATAN PPID PERSONALIA KETERANGAN
y ' Wakil Rektor Bidang
Tim Pertimbangan Prof. Ir. Ketut Sudarsana,ST., Ph.D Wi B attriais
Tim Pertimbangan Ni Madec Pertami Susilawati, SE. M.M | Kepala Biro Umum
: - Kepala Hiro Perencanaan
Tim Pertmbangan Drs. | Komang Teken dan Keusigsn
; ; Kepala Biro
Tim Periimbangan Drs. | Ketut Kartika K S,

Tim Pertimbangan

D, Mi Ketut Pup Astih Laksou

Wakil Dekan pada
Fakultas [Imu Budaya

Tim Pertimbangan

Prof. dr. | Md. Ady Wirawan, MPH, Ph.D

Wakil Dekan pada
Fakultas Kedokteran

Tim Pertimbangan

Dr. | Nyoman Sumerta Miwada 5. Pt.
M.P

Walkil Dekan pada
Fakultas Peternakan

Tim Pertimbangan

Prof, Dr. | Made Sarjana, SH.,MH

Wakil Dekan pada

| Fakultas Hukum

Tim Pertimbangan

1 Gusu Eetul Sukedana, 5.85T. M.T

Walil Dekan pada
Fakultas Teknik

Wakil Dekan pada

Tim Pertimbangan Dr. | Made Sukewijaya, 3.P. M.5i Paliatins Pltaiiis
Wakil Dekan pada
Tim Pertimbangan e O ICOR. FIRANEN, Ol A% Fakultas Ekonomi dan

M.M.

Tim Pertimbangan

Bismg

Prof. Ni Nyoman Rupiasih,

8.51.,.M.51,Ph.D

Wakil Dekan pada

| Fakultas MIFA

Tim Pertimbangan

Dr. drh. | Wayan Sudira, M.5i

Wakil Delcan padn

Fakultas Kedokteran
Hewan

Tim Pertimbangan

Dr, Ir. Komang Avu Nocianitri, M. Agr.,
8o

| Wakil Dekan pada

Fakultas Teknologi
Pertanian

Tim Pertimbangan

Dr. Nyoman Ariana, 55T . Par. M. Par

Waldl Dekan pada
Fakultas Pariwisata

Tim Pertimbangan | Dr. | Made Anom Wiranata, 5.1P. M.A. | Wakil Dekan pada FISIP
Wakil Dekan pada
Tim Pertimbangan L‘ws.im;'htnﬂe Astawa Karang, .51, | payyitas Kelautan dan

Perikanan

Tim Pertimbangan

Dr. I Gusti Ayu Putri Kartika, SH. MH

Wakil Direktur
Pascasarjana

Kourdinator Bidang : Reordmator Kerjasamaa
Pengelolaan Informasi | o - p o cgioh yunus dan Hubungan
Dokumentasi dan M e
Arsip ey
Penyusun Informasi dan
Anggota 1 Wayan Sudiatmika, 5, Sos Publikasi
Angpota Putu Rosa Martika, 5.5o0s Subkoordinator Kearsipan
Anggotla I Nyoman Subaga, S.80s Arsiparis Ahli Muda
Anggota T‘E‘.I:"Sﬁur M_EHAW SWanjeya, Koordinator BMN
An I Nyoman Sumiarta, SH Koordmator SDDM
Anggots Putu Eka Putrawan Yuliana, ST..M.M Keordinator Perencanaan
Angeota Ida Bagus Suanda Putra, SE Koordinator Keuangan
Koordinator Minat,
Anggota I Made Budiastrawan, S.Kom.,M.M Penalaran dan Informasi

Kemahasiswaan
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JABATAN PPID PERSONALIA KETERANGAN
AnaEnie Ni Ketut Desi Anggraeni Sulistiawat, Koordinator Kesejahteraan
BEs SE., M.M Mahasiswa
Anggota 1 Gusti Ketut Ok Gunartha, S.Sos fl;';:{:”““"r T
Angpota Putu Yadnya, 5.E E;ﬂutmw pada
Koordinator Bidang N i
Pengaduan dan ) Ketua Kantor Urusan
Penyelesai Dir. Gile Made Swardhana, SH.,MH Hitkaa
Sengketa
Anacaba Dr. I Wayan Gayun Widharma, Roordinator TU, RT dan
i SE. M.Si HTL
pon— Dr. Anak Agung Gede Duwira Hadi J Waldl Direktur Badan
B i | Santosa, SH.,M.Hum Pengelola Usaha
Anggota Dr. | Nyoman Sukandia, 8.H. ,M.H Kantor Urusan Hukum
W ] .
Anggota 5 Eﬁ;ﬂ Eﬂmhm&“a Bhandesa, Sub Koordinator HTL
| Koordinator Bidang | ., .+ . | Sub Koordinator
Pel Inf . Mi Luh Eka Lestari, 35. M.AP Huls Masyarakat
. : T BSub Koordinator TU pada
Anggota Mi Made Pramesti Suriputri, SE | UPT Perpustakasn

Pengadministrasi Layanan

Publik Fakultas [lmu
Hudaya

| Gede Nyoman Konsumajaya, SH

| Fakultas [lmu Budeya

Anggota Ay DR | Informasi dan Publikasi
5 s g | Pengadministras] Layanan
Angpota AA Istri Bintang Suryaningsih, 8.5 | Informnsi dan Pakliitas
iy Desak Made Harum Maha Prabani, | Pengadministrasi Lavenan
pi 8. llkom B} | Informasi dan Publilasi

. ) | Pranata Humas Ahli
Anggota Ni Putu 5r Mahayvam, 85. M.Hum B
Koordinator
Pelavanan Informasi | Koordinator TU pada

Koordmator
Pelayvanan Informasi
Publik Fakultas
Kedokteran

Mi Ketut Dewl Megawati, SH. .MH

| Koordinator TU pada

Koordinator
Pelavanan Informasi
Pubdik Fakultas

| Peternakan

I Wayan Ekayudha, SE, MAP

Fakultas kedokteran

Koordinator TU pacda
Fakultas Peternakan

Koordinaior
Pelayanan Informasi
Puhlik Fakultas
Hukum

Mi Ketut Yudani, SE

Kooardinator

Pelayvanan Informasi
Publik Fakultas

Agoes Hadi Birawan, SE

Koordmator
Pelavanan Informasi
Publik Falkultas
Pertanian

MNi Nyoman Trisna Wahyuni, SE

Koordimator TU pada
Fakultas Hukum

Koardinator TU pada
Fakultas Teknik

Eoordinator TU pada
Fakultas Pertanian




wifn

Pelayvanan Informasi
| Publik Fakultas MIPA

Ir. Ni Made Arini

Enordinator

Pelayanan Informasi

Publik Fakultas
Kedokteran Hewan

JABATAN PPID PERSONALIA KETERANGAN
Koordinator -
Pelayanan Informasi Ni K Sardcl. SE. M8 mmmui:nu 'pﬂl.dEL
Publik Fakulias 1 Ketut Sandri, SE..M. aleu tas Ekonomi dan
Ekonomi dan Bisnis Bisnis
Koordinator

Koordinator TU pada
Fakultas MIPA

1 Wayan Sukarta, SE..M.5i

Koordinator TU pada
Fakultas Kedokteran
Hewsan

Koardinator

Pelayanan Informasi
Publik Falkultas

Ni Nengah Yudani, SE. Ak, M. Ace

| Koordinator TU pada

Fakultas Pariwisata

Teknologs Pertanian

Koordinator
Pelavanan Informasi
Publik Fakultas
Kelautan dan
Perikanan

Pariwisata

Koordinator :

Pelayanan Informasi I Ketut Wijana, SE. MM Koordinator TU pada

Publilt FISIP pada FISIP

Koordinator !

Pelavanan Informasi . o gub Koordinator TLJ pada

Publik Fakultas Ni-Made Dol Susantini, 58 Fakultas Teknologi
Pertanian

—_ = )

Putu Martini, 8.E., M.5i

Sub Koordinator Tata
Usaha pada Fakultas
Kelautan dan Perikanan

Koordinator
Pelavanan Informasi
Puhlik Pascasarjana

| Gede Apus Sudarmavasa,
SE. Ak .M.Si

Sub Koordinator Tata
Uisaha pada Pascasarjana

Koordinator Bidang

Kepala Unit Sumber Daya

Teknologi dan Dr. Dewa Made Wiharta, S.T.M.T .
Informasi Informast = —
Sekretaris Unit Sumber
Anpeotn Komang Oka Saputra, 5.T. M.T. Ph.D Daya Informasi
Kepala Bidang
. Infrastrulctur Teknolog
Anggota Duran Care Khrisnie, 8.T M.T Informasi Unit Sumber
| Daya Informasi
Anggota I Wayan Pande Agustiana Putra, 5 Kom | Pengelola Laman
Angpota Komang Sri Utami, 5. Kom Programmer Utama
Anggota I Made Wardana, 3 Kom | Programmer Pelaksana

' REKTOR UNIVERSITAS UDAYANA,

NGAKAN PUTU GEDE SUARDANA .
NIP 19640917 1989031002
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LAMPIRAN I

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS UDAYANA
NOMOR 1856/ UN14/HK /2023

TANGGAL 13 DESEMBER 2023

TENTANG

TIM PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI UNIVERSITAS UDAYANA
TAHUH 2023

STRUKTUR PPID UNIVERSITAS UDAYANA

PO PELARLAMA
FRNLITRS/UNIT

NGAKAN PUTU GEDE EU:‘LRDHI"M/“
NIP 196409171989031002
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LAMPIRAN III

EEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS UDAYANA
NOMOR 1856/ UN14/HK /2023

TANGGAL 13 DESEMBER 2023

TENTANG

TIM PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI UNIVERSITAS UDAYANA
TAHUH 2023

TUGAS DAN WEWENANG TIM PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTAS] UNIVERSITAS UDAYANA

No | Jabatan Tugas Wewenang
1 Atasan PPID a. Menunjuk PPID dan PPID a. Menetapkan dan
 Universitas Pelaksana; mengangkal PPID dan
Udoyana b, Menyusun arah kebijolkan PPID Pelakesana;
layanan Informasi Publk di b. Menetapkan arah
Badan Publik; kehijakan lavanan
¢. Menyelesaikan keberatan atas Informas: Publile di
Permintaan Informasi Publik; Badan Publik;
d, Mewakili Badan Publik di dalam c. Memberikan
proses penyelesaian sengheta di tAanggapan atas
Komisi [nformasi dan /atau di keberatan yang
Pengadilan; dan diajukan oleh
¢. Meclakukan pemiinaan, Pemohon [nformas:
pengawasan, evaluasi, dan Publik uniuk
monitonng atas pelaksanaan ditindaklanjuti aleh
kebijakan Informasi Publik yang PPIDY;
dilakukan oleh PPID dan PFID d. Menunjuk PPID
Pelaksana untuk mewakili
Badan Publik di
dalam proscs
penvelesaian
sengketa di Komisl
Informas: dan fatay ci
Pengadilan; dan
e. Menetapkan sirateg
dan metode
pembinaan,
Penigawasan,
evaluasi, dan
monitoring atas
pelaksanaan
kebijakon Informosi
Publik vang '
dilakukan oleh PPID
Pelaksana, Pejalal
Fungsional dan/atau
Petugas Pelayanan '
Informast.

2 FPID a. Menyusun dan melaksanakan a. Menetapkan
Universitas kebijakan layanan Informasi kebijakan layanan
Udayana Publik; Informasi Publil;

b. Menyusun laporan pelaksanaan | b. Menetapkan laporan
kebijakan layanan Informasi pelaksanaan

Publik; kebijakan layanan




o

. Mengoordinasikan dan

mengonsolidasikan proses
penyimpanarn,
pendokumentasian, penyediagn,
dan pelayanan Informasi Publils
. Mengoordinasikan dan
mengonsalidasikan pengumpulan
dokumen Informasi Publik dar
PPID Pelaksana dan/atau
Petugas Pelayanan Informasi di
Badan Publik;

. Melakukan verifikasi dokumen

Informasi Publik; £ menentukan
Informasi Publik vang dapat
diakses publik dan leyak untuk
dipublikasiltan;

Melakukan pengujian tentang
konsekuensi atas Informasi
Publik vang akan dikecualikan;
Melakukan pengelolaan,
pemeliharaan, dan pemutakhiran
Daftar Informasi Publik;

. Menyediakan Informasi Publik
arcara efektil dan efisien agar
mudah diakses oleh publik; dan
Melakukan pembinaan,
pengawasan, evaluasi, dan
monitoring atas pelaksanaan
kebyakan tcknis Informasi Publik
vang dilakukan cleh PPID
Pelaksana dan/atau Petugas
Pelayanan Informasi.

Informasi Publik;

. Melaksanakan rapat

koordinasi dan rapat
kerja secara berkala
dan/atau sesual
dengan kebutuhan
dalam melakasanakan
pelayanan Informasi
Publik;

. Meminta klarifikasi

kepada PPID
Pelaksana dan / atau
Petugas Pelayanan
Informasi dalam
melabsanakan
pelayanan [nformasi
Publik;

. Menctapkan dan

memutuskan suatu
Informasi Publik
dapal diakses publik
atau tidak
berdasarkan
pengujian tentang
konsekuensi atas
Informasi Publik yang
akan dikecualixan,
dengan persetujuan
Atasan PPID,;

. Menolak Permintaan

Informasi Publik
dengan
menyampatkan
pertimbangan secara
tertulis apabila
Informasi Pubhk yang
dimohon termasuk
Informeasi yarng
dikecuahkan atau
rahasia, dengan
persetujuan Atasan
PPID,

. Menugaskan PPID

Prelaksana dan /atau
Petugas Pelayanan
Informast untuk
membuat, mengelala,
memelihara,

dan fatau
memutakhirican
Daftar Informasi
Publik; dan

. Menetaphkan strategi

dan metode
pembinaan,
pengawasan,
evaluasi, dan
monitoring atas
pelaksanaan
kehijakan teknis




Informasi Publik yang
dilakukan oleh PPID
Pelaksana dan/ atau
Petugas Pelayanan
Informasi.

ITI.I:EI

Membanitu PPID dalam Memberikan masukan
Pertimbangan | merumuskan pertimbangan tertulis, | kepada PPID dalam
Daftar Informasi Publik, dan merumuskan
Informasi yang dikecualikan. pertimbangan tertulis,
Daftar Informasi Publik,
dan Informaosi vang
dikecualilkan,
PPID a. Membaniu PPID melaksanakan a, Meminta dokumen
Pelaksana tanggunglawab, tugas, dan Informasi Publik dan
kewenangannya; Petugas Pelayanan
b. Melaksanidkan kebijakan teknis Informasi di Badan
layanan Informasi Publik yvang Publik;
telah ditetapkan PPID; b, Meminta klarifikasi
¢. Mengonanlidasikan proacs kepada Petugns
penvimpanan, Pelayanan Informasi
pendokumentasian, penyediaan di Badan Publik
dan pelayanan Informasi Publik; dalam melaksanakan
d. Mengumpulkandokumen pelayanan Informasi
Informasi Publik dari Petugas Publik; dan
Pelayanan Informasi di Badan c. Menugaskan Petugas
Publik; Pelayanan Informeasi
e. Membantu PPID melakulan untuk menyiapkan
verifikasi dokumen Informasi dokumen untuk
Publilk; membantu PPID
f. Membantu membuat. mengelola, dalam melaksanakan
memelihara, dan memutakhirkan pengujian
Daftar Informasi Publik; dan konsekuensi atas
g Menjamin ketersechaan dan Informasi Publik yang
akselerasi layvanan Informasi akan dikecualikan
Publik agar mudah diakses oleh atau pembuatan
putblik. pertimbangan tertulis
dalam hal suatu
Informasi Pubhk
dikecualikan atau
Permintaan Informasi
Publik ditolak.
Bidang 1. Memberikan pelayanan informasi | Mengkoordinasikan dan
Pelayanan publik; bertangpung jawab di
Informast 2. Menyiapkan bahan dan konsep bidang pelayvanan
pelayanan informasi publik; Informast Publik di
3. Mencatat data dan informas Univeraitas Udayana.
publik yang diterima
4. Memberikan masukan teradap
pelayanan mformasi publik
kepada pimpinan
5. Melakukan survey pelayanan
informasi publik
f. Melakukan monitoring dan
evaluasi layanan informasi publik
Bidang 1. Menghimpun informasi publik Mengkoordinasikan dan
Pengelolaan dari seluruh unit kerja bertanggung jawab di
Informasi dan | 2. Menginventarisasi | bidang penyediaan,
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Dokumentasi mengklasifikagsian informasi penyimpanan,
publik dan dokumentasi pendokumentssian dan
3. Menata, menyimpsan, PENZAMANAN SETTa
mendokumentasikan data dan pengelolaan Informas
informasi publk secara tertib dan | Publik di Universitas
teratur Udayana
4. Menwiapkan dokumen/arsip vang
aman , dan mudah dicar dalam
peimberian informasi publik
Bidang 1. Memberikan perimbangan Mengkoordinasikan dan
Penyelesaian hukum kepada PPID yang akan bertanggung jawab di
| Sengketa menolak memerikan informasi bidang menyelesaikan
| publik yang tidak sesuai dengan sengketa informasi
ketentuan perundang-undangan publik unit organisasi
2. Memberikan pertimbangan atau unit kerja
hukum kepada PPID | Tim dilingkungan
Pelayanan informasi | atas Universitas Udayana.
keberatan vang disampaikan
pemohon dan fatau pengouna
informasi
3, Memberikan pertimbangan dan
penr’r:mpingan hitloaem ke
tim penanganan sengketa publik
dalam penyclesaian sengketa
informasi
4, Memberikan pendampingan dan
bantuan hukum apabila
terjadinya sngketa informasi yang
diajukan kepada Komisi
Informasi, baik melalui mediasi
maupun ajudikasi nonlitgas
5. Menyusun pertimbangan hukum
terkait rencana penolakan
memberikan informasi publik
yang tidak sesuai dengan
peraturan perundang-undangan
6. Memberikan pendampingan
bantuan hukum atas sengketa
mnformasi ——
Bidang 1. Menyiapkan sistem fasilitas Mengordinasikan dan
Teknologi layanan informasi puhblik bertanggung jawab di
Informasi dan | 5 Menerima permohonan informasi E‘I‘:IE""'E "’_?m“m
Komunikesi | * i yang mascmelai | o elam
laman [Mobile PPID informasi yang
teknologi sistem pelayanan dan akuntabel keépoda
pengelolaan informasi pubhk masyarakal.
4. Menyediakan informasi melalui
Laman PPID dan Mobile PPID
| dalam rangka pelayanan
informasi publik -
Koordinator Menyiapkan kebutuhan PPID Melakukan koordinasi
Pelayanan dalam proscs penyimpanan, dengan unit kerja untuk
Informasi pendokumentasian, penyediaan | menyiapkan kebutuhan
Publik dan pelayanan Informasi Publik. | PPID dalam proses
Fakultas/Unit penyvimpanan,
pendokumentasian,
penyediaan dan
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pelavanan Informasi
Publik.
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